
                                                ส ำเนำคูฉ่บับ 
 

 

 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ 
ที่   149   / 2562 

เรื่อง  มอบอ านาจให้รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปฏิบัติราชการแทน   
-------------------------------------------------------- 

   

โดยที่เป็นการสมควรเพ่ือให้การบริหารงานขององค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ               
เป็นไปด้วยความคล่องตัว  รวดเร็ว  และมีประสิทธิภาพ  เป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง  
รวมทั้งเป็นการลดขั้นตอนและระยะเวลาในการสั่งการ  การอนุญาต  การอนุมัติ  ในเรื่องเกี่ยวกับการบริการ
ประชาชนโดยตรง  และเป็นไปตามนโยบายที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดไว้   เกิดประโยชน์สูงสุด
กับประชาชนในท้องถิ่นอันก่อให้เกิดผลดีต่อทางราชการ 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  60  และมาตรา  66  แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562  ประกอบกับ              
ข้อ  240  และ  243  แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดยะลา  เรื่อง  หลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน  จึงมอบ
อ านาจให้นายอิสมาแอ  โดตะเซะ  รองนายก อบต. คนที่  1  และ นายอับดุลฮาเล็ม  มะละวา  รองนายก 
อบต. คนที่ 2ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนต าบล  ในการสั่งการ  การอนุญาต  และการอนุมัติ
ในเรื่องเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนโดยตรง  หรือการปฏิบัติราชการที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบลจะ
พึงปฏิบัติหรือด าเนินการตามกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ ข้อบังคับ ข้อบัญญัติ  หรือค าสั่งใดหรือมติของ
คณะรัฐมนตรีในเรื่องใด  และเพ่ือให้สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔6  รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบท้ายประกาศนี้    
 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ  วันที่   3  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  2562 

 
      (นายมะโซ๊ะ  มะเต๊ะ) 
            นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ 
 
 



บัญชีการมอบอ านาจของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ  ให้ รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล  ปฏิบัติราชการแทน 
แนบท้ายค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ  ที่     149      /2562  ลงวันที่  3  ตุลาคม  2562 

 

ที ่
หน่วย  

ส านัก/กอง 
อ านาจ 

ที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน 
ลักษณะงาน 

ที่มอบให้ปฏิบัติราชการแทน 
หมายเหตุ 

1. ส านักงานปลัด 1. การพิจารณาค าร้องเกี่ยวกับการยืมพัสดุ อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ นายอิสมาแอ  โดตะเซะ  
รองนายก อบต. คนที่ 1 

  2. การขออนุญาตให้ใช้รถยนต์ส่วนกลาง อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  3. การขอให้ใช้ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบล อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  4. การพิจารณาค าร้องเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของทางราชการ อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  5. การเซ็นเอกสารหนังสือเข้า – ออก ทั่วไป อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  6. การปรับปรุงสภาพแวดล้อมและภูมิทัศน์ทางสาธารณะ อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  7. การให้ความช่วยเหลือเกี่ยวกับน้ าอุปโภค – บริโภค อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  8. หนังสือรับรองเงินเดือน อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  9. พิจารณาค าร้องทุกข์ ร้องเรียน ท่ัวไป อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  

2. กองคลัง 1. การขอรับบริการจดัเก็บขยะ อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  2. การขออนุญาตยืมครุภณัฑ ์ อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  3. การเซ็นเอกสารหนังสือเข้า – ออก ทั่วไป อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
3. กองช่าง 1. งานซ่อมแซมระบบประปา อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  2. การติดตั้งและซ่อมแซมบ ารุงรกัษาระบบไฟฟ้าสาธารณะ  อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  3. การเซ็นเอกสารหนังสือเข้า – ออก ทั่วไป อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  

 
 

 

 

 



บัญชีการมอบอ านาจของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ  ให้ รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล  ปฏิบัติราชการแทน 
แนบท้ายค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ  ที่     149      /2562  ลงวันที่  3  ตุลาคม  2562   

 

ที่ 
หน่วย  

ส านัก/กอง 
อ านาจที่มอบให้ปฏิบตัิราชการแทน 

ลักษณะงาน 
ที่มอบให้ปฏิบตัิราชการแทน 

หมายเหตุ 

1. ส านักงานปลัด 1. การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของ อปท. (ITA)  อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ นายอับดุลฮาเล็ม  มะละวา  
รองนายก อบต. คนที่ 2 

  2. การพิจารณาค าร้องเกี่ยวกับการยืมพัสดุ  อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  3. การขออนุญาตให้ใช้รถยนต์ส่วนกลาง อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  4. การขอให้ใช้ห้องประชุมองค์การบริหารส่วนต าบล อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  5. การพิจารณาค าร้องเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของทางราชการ อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  6. การเซ็นเอกสารหนังสือเข้า – ออก ทั่วไป อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  7. การปรับปรุงสภาพแวดล้อมและภูมิทัศน์ทางสาธารณะ อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  8. การให้ความช่วยเหลือเกี่ยวกับงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ให้ความ

ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ และเรื่องน้ าอุปโภค – บริโภค 
อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  

  9. หนังสือรับรองเงินเดือน  หนังสือรับรองทั่วไป  อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  10.พิจารณาค าร้องทุกข์ ร้องเรียน ท่ัวไป  อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  

2. กองคลัง 1. การขอรับบริการจัดเก็บขยะ อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
   2. การขออนุญาตยืมครุภัณฑ์ อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  3. การเซ็นเอกสารหนังสือเข้า – ออก ทั่วไป อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  

3. กองช่าง 1. งานซ่อมแซมระบบประปา  อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  2. การติดตั้งและซ่อมแซมบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้าสาธารณะ อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  
  3. การเซ็นเอกสารหนังสือเข้า – ออก ทั่วไป  อ านาจในการสั่งการ  การอนญุาต  และการอนุมตั ิ  

 



 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ 
เรื่อง   การมอบอ านาจของนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
ให้รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปฏิบัติราชการแทน 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563    
……………………………………………………………… 

  เพ่ือให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ เป็นไปด้วย          
ความรวดเร็ว คล่องตัว รวมทั้งเป็นการลดขั้นตอนและระยะเวลาในการสั่งการ การอนุญาต และการอนุมัติ          
ในเรื่องเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนโดยตรง หรือการปฏิบัติราชการที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบล         
จะพึงปฏิบัติหรือด าเนินการตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ข้อบัญญัติ  หรือค าสั่ งใดหรือมติ                
ของคณะรัฐมนตรีในเรื่องใด และเพ่ือให้สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔6  จึงมอบอ านาจให้รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบลปฏิบัติราชการแทน  
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบท้ายประกาศนี้   

จึงขอประกาศให้ประชาชนทราบโดยทั่วกัน  

      ประกาศ  ณ  วันที่  3  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2562 
 
         
 

  (นายมะโซ๊ะ  มะเต๊ะ) 
              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                ส ำเนำคูฉ่บับ 
 

 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ 
ที่   151  / 2562 

เรื่อง  การมอบอ านาจของนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
ให้รองปลัด อบต. (รักษาราชการแทนปลัด อบต.)  
ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2563  
-------------------------------------------------------- 

  เพ่ือให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ เป็นไปด้วย                
ความรวดเร็ว คล่องตัว รวมทั้งเป็นการลดขั้นตอนและระยะเวลาในการสั่งการ การอนุญาต และการอนุมัติ       
ในเรื่องเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนโดยตรง หรือการปฏิบัติราชการที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบล          
จะพึงปฏิบัติหรือด าเนินการตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ข้อบัญญัติ หรือค าสั่งใดหรือมติของ
คณะรัฐมนตรีในเรื่องใด  

  อาศั ยอ า น าจต ามพระราชบัญญั ติ สภ าต าบลและอ งค์ ก า รบ ริ ห า ร ส่ ว นต า บล                   
พ.ศ. 2537  และแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่ 7)  พ.ศ. 2562  มาตรา 59 (4)  และมาตรา  60  มอบอ านาจให้ 
รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล (รักษาราชการแทนปลัด อบต.) ปฏิบัติราชการแทน  ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ.  2563  ตามบัญชีการมอบอ านาจทีแ่นบท้ายค าสั่งนี้    

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

สั่ง  ณ  วันที่    3  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ.  2562 

 

(นายมะโซ๊ะ  มะเต๊ะ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 



บัญชีรายละเอียดการมอบอ านาจของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ   
ใหร้องปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล (รักษาราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล)  

ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนต าบล    
แนบท้ายค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ  ที่   151   /2562   

 ลงวันที่   3   เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2562  
ล าดั
บท่ี 

กระบวนการบริหาร มอบโดยอาศัยอ านาจตาระเบียบ
กฎหมาย  ข้อบังคับ  

ลักษณะงานที่มอบหมายให้
ปฏิบัติราชการแทน  

หมายเหตุ 

1 การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
หรือขอความช่วยเหลือ 

พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหาร 
ส่วนต าบล พ.ศ.  2537 และแก้ไข 
เ พ่ิมเติม (ฉบับที่  6 )   พ.ศ.  2552  
มาตรา 60   

อ านาจในการอนุมัติ อนุญาต  
  

ส านักงาน 
 ปลัด อบต. 

2  สนับสนุนน้ าอุปโภค บริโภค พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และแก้ไข
เ พ่ิม เติ ม  (ฉบับที่  6 )  พ .ศ .  2552  
มาตรา 60 

อ านาจในการสนับสนุนน้ า
อุปโภค – บริโภค 
 

ส านักงาน 
ปลัด อบต. 

3 การช่วยเหลือประชาชนด้าน 
สาธารณภัย 

พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และแก้ไข
เ พ่ิม เติ ม  (ฉบับที่  6 )  พ .ศ .  2552  
มาตรา 60 

อ านาจในการช่วยเหลือและ
บรรเทาสาธารณภัย 
 

ส านักงาน 
ปลัด อบต. 

4 บริการค้นข้อมูลข่าวสาร พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล พ.ศ.  2537 และแก้ไข
เ พ่ิม เติ ม  (ฉบับที่  6 )  พ .ศ .  2552  
มาตรา 60 

อ านาจในการอนุมัติ อนุญาต 
และบริการค้นข้อมูลข่าวสาร 
 

ส านักงาน 
ปลัด อบต. 

5 บริการอินเตอร์เน็ตต าบล พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล  พ.ศ.2537  และแก้ไข
เ พ่ิม เติ ม  (ฉบับที่  6 )  พ .ศ .  2552  
มาตรา 60 

อ านาจในการอนุมัติ อนุญาต 
และให้บริการอินเตอร์เน็ต 

 

ส านักงาน 
ปลัด อบต. 

6 การแจ้งเตือนให้มาช าระ
ภาษ ี

พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล  พ.ศ.2537  และแก้ไข
เ พ่ิม เติ ม  (ฉบับที่  6 )  พ .ศ .  2552  
มาตรา 60 

อ านาจในการแจ้งเตือนให้มา
ช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
ภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษีป้าย 

 

กองคลัง 

7 การลงนามในหนังสือทั่วไป           
ที่ มิ ใ ช่ เ รื่ อ ง เ กี่ ย ว กับการ
บ ริ ห า ร ง า น บุ ค ค ล ห รื อ
น โ ย บ า ย ข อ ง ผู้ บ ริ ห า ร
องค์การบริหารส่วนต าบล 

พ.ร.บ.สภาต าบลและองค์การบริหาร
ส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และแก้ไข
เ พ่ิม เติ ม  (ฉบับที่  6 )  พ .ศ .  2552  
มาตรา 60 

อ านาจลงนามในหนังสือทั่วไป 
ที่ มิ ใ ช่ เ รื่ อ ง เ กี่ ย ว กั บ ก า ร
บริหารงานบุคคล หรือนโยบาย
ของผู้บริหารองค์การบริหาร
ส่วนต าบล 

 

- ส านั ก ง าน 
ปลัด อบต. 
- กองคลงั 
- กองช่าง 

 



ส าเนาคู่ฉบับ 
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ 

เรื่อง   การมอบอ านาจของนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
ใหร้องปลัด อบต. (รักษาราชการแทนปลัด อบต.)  
ปฏิบัติราชการแทนนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2563 
……………………………………………………………… 

  เพ่ือให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ เป็นไปด้วย                
ความรวดเร็ว คล่องตัว รวมทั้งเป็นการลดขั้นตอนและระยะเวลาในการสั่งการ การอนุญาต และการอนุมัติ     
ในเรื่องเกี่ยวกับการให้บริการประชาชนโดยตรง หรือการปฏิบัติราชการที่นายกองค์การบริหารส่วนต าบล        
จะพึงปฏิบัติหรือด าเนินการตามกฎหมาย กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ข้อบัญญัติ  หรือค าสั่งใดหรือมติ               
ของคณะรัฐมนตรีในเรื่องใด  และเพ่ือให้สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖  จึงมอบอ านาจให้รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปฏิบัติราชการแทน  
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบท้ายประกาศนี้    

จึงขอประกาศให้ประชาชนทราบโดยทั่วกัน  

      ประกาศ  ณ  วันที่  3  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2562 
 
 
         

  (นายมะโซ๊ะ  มะเต๊ะ) 
              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตะโละหะลอ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


